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Programme de Formation
Rédaction Mémoire Technique BTP Expert

Organisation
Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Mixte

Contenu pédagogique

Public visé
Techniciens BE expérimentés, Chargés d'affaires, Conducteurs de travaux, Dirigeants d'entreprises
Toute personne répondant régulièrement aux marchés publics, ayant déjà une trame de mémoire 
technique et maîtrisant les aspects techniques d'une offre du secteur du BTP

Objectifs pédagogiques
• Construire un mémoire technique différenciant sur la forme et le fond
• Adapter la réponse aux critères et sous critères
• Savoir valoriser les éléments techniques pour maximiser la note
• Savoir organiser les documents pour répondre efficacement

Description
MATIN :  
 
1 - Rappels des attendus des acheteurs publics

• Principes fondamentaux de la commande publique
• Pourquoi il est demandé un mémoire technique ?
• Analyse détaillée des critères et sous critères

 
2 - Personnalisation avancée du Mémoire Technique

• Charte graphique présentation écran
• Valorisation des références
• Mise en avant des points forts de l'entreprise et de sa valeur

 
3 - Organisation des documents pour une réponse efficace

• Organisation des documents
• Mise en place d'une bibliothèque performante
• Méthode de montage de réponse selon les cas : note technique, mémoire technique, cadre imposé

 
APRES-MIDI  
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4 - Revue des chapitres clés
• Identification des chapitres
• Exemples de trame
• Méthode de rédaction

 
5 - Comment rédiger son mémoire pour augmenter sa note technique ?

• Comment répondre précisement aux critères de notation ?
• Adapter le niveau de détail à la demande du RC
• Mettre en avant les éléments différenciants
• Structurer visuellement la réponse (Titre, tableau, schémas)
• Démontrer ma maitrise des contraintes et de la réponse adaptée au projet

 
6 - Atelier pratique d'optimisation

• Réécriture d'un chapitre clé type méthodologie de chantier
• Renforcement de la cohérence projet - MT
• Structuration orientée gain de points
• Présentation d'exemples : points faibles / points forts

 
7 - Conclusion / Echanges

• Echanges / Questions
• Evaluation des acquis

 

Prérequis
Une expérience préalable dans la réponse aux marchés publics et la participation à la rédaction de 
mémoires techniques est recommandée pour suivre cette formation dans de bonnes conditions.
Une connaissance du fonctionnement des chantiers BTP, des principes techniques de son corps d'état, ainsi 
qu'une maîtrise du pack office, notamment Word, sont également nécessaire

Modalités pédagogiques
Apports théoriques illustrés par des exemples concrets issus des marchés publics
Etudes de cas basés sur des dossiers de consultations réels
Atelier pratique guidé pour la construction d'un modèle de mémoire technique
Echanges interactifs, questions / réponses et retours d'expérience de la formatrice

Modalités d’évaluation et de suivi
Quiz pour les thèmes théoriques
Vérification de la compréhension lors des échanges avec les stagiaires
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