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Programme de Formation
Facturation électronique : Chorus Pro Initiation

Organisation
Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Mixte

Contenu pédagogique

Public visé
Toute personne en charge de la facturation

Objectifs pédagogiques
Les objectifs de cette formation sont :
- Connaître le contexte de la facturation sur Chorus Pro
- Créer son compte sur Chorus Pro
- Paramétrer sa structure et son compte
- Connaitre les fonctionnalités de la plateforme et des espaces
- Savoir déposer une facture simple et de travaux
- Savoir résoudre les problèmes de traitement de facture

Description
Accueil, tour de table
- Rappel du contexte
- L'environnement Chorus Pro
- Création d'un compte Chorus Pro
- Environnement du portail
- Paramétrer et gérer sa structure
- Gérer son compte utilisateur
- Activités du gestionnaire
- Avant de déposer une facture
- Déposer une « facture émise »
- Suivi du traitement d'une facture
- Fonctionnalités des espaces
- Les factures de travaux
- Aide et documentation
Conclusion, échanges

Prérequis
Connaître les modalités de facturation et les bases en informatique



Version du 23 septembre 2024

Batys Compétences Grand Est – 21 RUE ANDRIEUX, 51100 REIMS  – 03 26 48 42 05 – batyscompetences@aproba.com
SIRET : 32097361300013 – Code APE 8559A

Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 21.51.00127.51 auprès du préfet de Chalons en Champagne

2/2

Modalités pédagogiques
Conférence pour les rappels théoriques, pratique individuelle de chaque stagiaire par mise en situation sur
son poste (création du compte, paramétrages de structure et du compte, simulation de dépôt d'une 
facture)

Modalités d’évaluation et de suivi
Validation des exercices pratiques :
Création du compte, paramétrage du compte, dépôt d'une facture


	Programme de Formation
	Organisation
	Contenu pédagogique
	Toute personne en charge de la facturation
	
	Objectifs pédagogiques
	Les objectifs de cette formation sont : - Connaître le contexte de la facturation sur Chorus Pro - Créer son compte sur Chorus Pro - Paramétrer sa structure et son compte - Connaitre les fonctionnalités de la plateforme et des espaces - Savoir déposer une facture simple et de travaux - Savoir résoudre les problèmes de traitement de facture
	
	Description
	Accueil, tour de table - Rappel du contexte - L'environnement Chorus Pro
- Création d'un compte Chorus Pro - Environnement du portail - Paramétrer et gérer sa structure - Gérer son compte utilisateur - Activités du gestionnaire - Avant de déposer une facture - Déposer une « facture émise » - Suivi du traitement d'une facture
- Fonctionnalités des espaces
- Les factures de travaux
- Aide et documentation
Conclusion, échanges
	
	Modalités pédagogiques
	Conférence pour les rappels théoriques, pratique individuelle de chaque stagiaire par mise en situation sur son poste (création du compte, paramétrages de structure et du compte, simulation de dépôt d'une facture)
	
	Modalités d’évaluation et de suivi
	Validation des exercices pratiques : Création du compte, paramétrage du compte, dépôt d'une facture


